杨凌高新中学网络信息发布审核制度

1、为我校校园网所发布信息的真实、准确、合法，实行分级负责制。信息报送单位对来稿的真实性负责，责任编辑对文字适宜性和正确性负责，审签领导对信息的政治性、导向性负责。

2、本制度适用范围：杨凌高新中学校园网所有刊载的信息，包括文字、图片、视频、音频等。

3、根据网站栏目设置，凡工作动态，各科室根据工作职责和活动及时投稿。
4、责任编辑对稿件内容一般不作重大修改，如有必要，可提出修改意见交作者修改。

5、文稿的校对编辑应力求简洁、规范、准确，数字、单位、人员须核对无误，应对来稿中的文字错误进行更正，对文字结构作适当调整，并可对相关内容适当增删。

6、图片、视频、音频稿件，由负责人对其内容、文字说明、背景、画面、人物以及放置位置等进行编辑。

7、网站负责人根据信息内容选择相应的发布栏目，并可根据信息的多重性，选择多个链接栏目。

8、教研室负责对送审稿件的审核。必要时，重要稿件可送校长审核。

9、送审的稿件必须符合国家法律法规和有关党的方针政策，符合实际情况，必须遵守国家保密规定，遵守社会公德；尊重他人的著作权、名誉权、隐私权。

10、在重大教育活动期间，学校记者必须严格按照确定的宣传重点和统一的宣传口径进行采集、编辑、送审。

11、文件资料、自由投稿、自采稿件须提交领导审签，按审定后内容发布。

12、转载稿件按网站格式进行整理，责任编辑经预览确认符合格式要求后，一般可直接发布。必要时，可提交办公室领导定稿后再发布。

13、学校领导检查网站发布的信息，发现有错误或不当之处的，可交相关责任编辑修改并经审核后再发布。
